UNIVERSIDADE FEDERAL DO OESTE DA BAHIA
GABINETE DA REITORIA

INSTRUCAO NORMATIVA UFOB N° 02, DE 01 DE MARGO DE 2023.

DispOe sobre funcionamento do banco
de horas no ambito da Universidade
Federal do Oeste da Bahia — UFOB.

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO OESTE DA BAHIA, nomeado pelo Decreto de 17
de setembro de 2019, publicado no Diario Oficial da Unido, em 18 de setembro de 2019, secdo 2, pag. 51,
tendo em vista o disposto no art. 82 da Lei no 12.825, de 5 de junho de 2013, no uso das atribuic¢des,

Considerado o disposto na Lei n2 8.112, de 11 de dezembro de 1990, regulamentado pelo
Decreto n? 1.590, de 10 de agosto de 1995 e pelo Decreto n2 1.867, de 17 de abril de 1996, e Instrucao
Normativa SGP/MPOG n? 2, de 12 de setembro de 2018, resolve:

Art. 192 Instituir as regras, parametros e procedimentos a serem adotados quanto ao banco
de horas dos servidores técnicos-administrativos em educacdo da Universidade Federal do Oeste da Bahia
— UFOB.

Art. 22. No interesse da Administragcdo, como ferramenta de gestdo, as chefias imediatas
das Unidades e setores da UFOB poderao adotar o banco de horas para execucdo de tarefas, projetos,
programas, dentre outros, de relevancia para o servico publico.

§ 192 Nas situacOes de que trata o caput, serdo computadas como crédito as horas
excedentes realizadas além da jornada regular do servidor e as ndo trabalhadas como débito,
contabilizadas no Sistema de Registro Eletronico de Frequéncia.

§ 22 A permissao para realizagao de banco de horas se dara em fungao da conveniéncia, do
interesse e da necessidade do servico, a critério da Administracao.

§ 32 Para fins de afericdo do banco de horas, o sistema de controle eletrénico didrio de
frequéncia contera as seguintes funcionalidades:

| - compensacdo automatica do saldo negativo de horas apurado com o saldo positivo
existente no banco de horas; e

Il - consulta do quantitativo de horas acumuladas.
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Art. 32. As horas excedentes a jornada diaria serdo prestadas no interesse do servico e
computadas no banco de horas, de forma individualizada, mediante prévia e expressa autorizacdo da
chefia imediata, observados os seguintes critérios:

| - as horas de trabalho excedentes a jornada diaria ndo serdo remuneradas como servigo
extraordinario;

Il - a chefia imediata devera previamente, por meio do sistema de registro, justificar a
necessidade e informar a relacdo nominal dos servidores autorizados a realizacdo das horas excedentes
para insercao em banco de horas; e

Il - as horas armazenadas ndo poderdo exceder:
a) 2 (duas) horas diarias;
b) 40 (quarenta) horas no més; e

c) 100 (cem) horas no periodo de 12 meses.

Art. 42, A utilizacdo do banco de horas dar-se-a, obrigatoriamente, mediante prévia e
expressa autorizacdo da chefia imediata, observados os seguintes critérios:

| - as horas acumuladas em folgas a usufruir estdo condicionadas ao maximo de:
a) 24 (vinte e quatro) horas por semana; e

b) 40 (quarenta) horas por més.

Art. 52. E vedada a convocacdo de servidor para a realizacdo das horas excedentes em
hordrio noturno, finais de semana, feriados ou pontos facultativos, salvo por convocacao justificada pela
autoridade da Unidade, ou, ainda, em razao da prépria natureza da atividade.

Art. 62. Compete ao servidor que pretende se aposentar, ou se desligar do 6rgdo ou
entidade informar data provavel a chefia imediata, visando usufruir o periodo acumulado em banco de
horas.

Paragrafo Unico. Nas hipoteses contidas no caput, o servidor podera utilizar o montante
acumulado em um periodo Unico.

Art. 72. Salvo nos casos de emergéncia ou de calamidade publica, quando caracterizada
urgéncia de atendimento de situagdao que possa ocasionar prejuizo ou comprometer a seguranga de
pessoas, obras, servicos, equipamentos e outros bens, devidamente justificados pela autoridade
competente, a utilizagdo do banco de horas nao sera concedida:

| - ao servidor que tenha horario especial, nos termos do art. 98 da Lei n2 8.112, de 1990;

Il - ao servidor que cumpra jornada de trabalho de 6 (seis) horas didrias e de 30 (trinta)
horas semanais, nos termos do art. 32 do Decreto n2 1.590, de 10 de agosto de 1995;
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Il - ao servidor que acumule cargos, cuja soma da jornada regular e a do banco de horas
ultrapasse o total de 60 (sessenta) horas semanais.

Art. 82. As horas excedentes contabilizadas no Banco de Horas, em nenhuma hipodtese,
serdo caracterizadas como servico extraordinario ou convertidas em pecunia.

Art. 92 Esta Instrucdo Normativa entra em vigor em 06 de margo de 2023, justificada pela
necessidade de atendimento ao principio da continuidade do servigo publico.

JACQUES ANTONIO DE MIRANDA
CPF

03440741613

Aconformidade com a assinatura pode ser verificada em:

http://serpro.gov.br/assinador-digital eSERPRO

JACQUES ANTONIO DE MIRANDA

Reitor
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